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|. CARTA DE INVITACION.

REPUBLICA DE HONDURAS
Caritas de Honduras
Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID)

Concurso Privado No Concurso Privado No. CH-2024-000001
Para la contratacion de los “Servicios de Auditoria Externa final en el Proyecto “Mejoran las

condiciones de vida de familias indigenas hondurefias ante la emergencia COVID-19”, expediente
No. 2020/SPE/0000400102

1. Por medio a la presente Caritas de Honduras invita a las siguientes Firmas consultoras
elegibles a presentar propuestas en sobre cerrado para los “Servicios de Auditoria Externa
final en el Proyecto “Mejoran las condiciones de vida de familias indigenas hondurefias ante
la emergencia COVID-19”, con expediente No. No. 2020/SPE/0000400102”

- PKF&Co., S.deR.L.de C.V.

- Moore Stephens Baggia y Asociados S.A de C.V

- PriceWaterhouse Coopers Interamericana S. de R.L

- Deloitte & Touche, S. de R.L.

- KPMG, S. de R.L.

- HLB Herrera Guzméan Rivera y Asociados, S. de R. L. de C.V
- Disefio y Evaluacion de Sistemas, S. de R. L. (DES)

- Mendieta y Asociados

- Horwath Central América

Adicionalmente, los presentes Términos de Referencia estaran disponibles, de manera
gratuita en el portal web, pagina del proyecto (www.caritas.hn) y pagina del sitio web de la
AECID en Honduras (www.aecid.hn). Las firmas consultoras no incluidas en el numeral
previo podran enviar nota dirigida a Caritas de Honduras solicitando su inclusién en la lista
de participantes, asi como el envio formal de los presentes Términos de Referencia. La
solicitud debera ser enviada a la oficina de CARITAS DE HONDURAS en el Bo. Buena
Vista, subida a Buenos Aires, una cuadra antes de Papeleria Quifionez, Casa No.
352 o bien puede ser enviada mediante correo electrénico caritas_de honduras@caritas.hn,
a mas tardar 10 dias antes de la fecha limite para la presentacién de ofertas. La participacion
de dicha Firma estara condicionada a la No Objecion de la AECID, misma que sera emitida
en funcién del desempefio previo que la empresa hubiese tenido en servicios de igual
naturaleza, en otros proyectos financiados por la AECID.

2. En cuanto a contrataciones y adquisiciones, las subvenciones se rigen por los siguientes
documentos de obligado cumplimiento, que se ordenan por orden de prioridad:

- Ley General de Subvenciones espafiola 38/2003, su reglamento 887/2006 y el Real
Decreto 794/2010 por medio del cual se regulan las subvenciones y ayudas en el ambito
de la cooperacion internacional.

- Resolucién de Concesion de la Subvencion.

- Manual de Procedimientos Administrativos de Caritas de Honduras
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3. Se seleccionara una Firma consultora mediante el método de Selecciéon Basada en Calidad
y Costo (SBCC), y siguiendo los procedimientos descritos en la seccion IX de estos Términos
de Referencia.

4. Las propuestas deberan hacerse llegar a la direccion indicada en la Seccién VIl a mas tardar
a las 12:00 p.m. hora oficial de la Republica de Honduras del dia 10 de abril de 2024.

Cdritas de Honduras
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INTRODUCCION

CARITAS DE HODURAS es una entidad civil, representativa, de caracter nacional con fines no
lucrativos, con el propésito de atender a los mas necesitados, la poblacién de zonas rurales y de
manera especial, las Personas mas Vulnerables y Necesitadas, a través de diferentes estrategias, y
ejes entre ellos: asistencia, promocién, desarrollo comunitario con sus respectivos ejes
transversales, identidad y espiritualidad, derechos humanos, equidad entre hombres y mujeres,
incidencia y comunicacion y no partidista con plena capacidad para ejercer derechos, contraer
obligaciones e intervenir en juicio con patrimonio propio y libre administracion.

En este documento se describen los términos y condiciones para la contratacion de una firma
consultora (de ahora en adelante denominada Firma Auditora) responsable de realizar el ejercicio
de auditoria financiera y de cumplimiento final del Proyecto “MEJORAN LAS CONDICIONES DE
VIDA DE FAMILIAS INDIGENAS HONDURENAS ANTE LA EMERGENCIA COVID-19” /
EXPEDIENTE N° 2020/SPE/0000400102. La auditoria, por su enfoque, involucra una revision
sistematica de las actividades del Proyecto con relacion al cumplimiento de los objetivos y metas y
la correcta utilizacion de los recursos. Dentro del marco de rendicién de cuentas y control interno del
proyecto, la auditoria esta orientada a asegurar la transparencia en el uso de los recursos, por medio
de procedimientos claros, consistentes y confiables.

La entidad CARITAS DE HONDURAS desea contratar la auditoria externa final, obligatoria, de la
intervencién que ejecuta como consecuencia de la siguiente Subvencién de Estado adjudicada por
la AECID:

Cadigo: 2020/SPE/0000400102

Titulo: “MEJORAN LAS CONDICIONES DE VIDA DE FAMILIAS
INDIGENAS HONDURENAS ANTE LA EMERGENCIA COVID-19”

Pais:

Importe de la subvencién € 600,000.00 $ 702,480.00

de la AECID:

Importe de los € 5,652.82 S 661832

rendimentos financieros

Monto total sujeto a € 605,258.47 S 708,291.22

auditoria

Periodo de ejecucion: 05-octubre-2020 al 29-diciembre-2023

Periodo de justificacion?; 30-12-2023 al 29-junio-2024

Descripcién resumida:
La subvencion financiara la intervencion “Mejoran las condiciones de
vida de familias indigenas hondurefias ante la emergencia COVID-
19”, que tiene como finalidad contribuir a mejorar la calidad de vida de
las familias indigenas hondurefias mediante la mejora de la seguridad
alimentaria y la generacion de ingresos de 1000 familias indigenas
rurales de 15 municipios, respetando costumbres y tradiciones y en
armonia con el ambiente, incorporando el enfoque de agricultura
familiar.

1 El periodo definido para la auditoria incluira igualmente la fase de justificacion, hasta la fecha de emision del primer
borrador establecido en la seccién 5.1.
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El propésito general de la auditoria consiste en:

Emitir una opinidon acerca de si los estados financieros del proyecto, ingresos y egresos
financieros, ejecuciones presupuestarias, se presentan razonablemente en todos los
aspectos importantes.

Emitir una opinién con respecto al cumplimiento de parte de CARITAS DE HONDURAS con
los términos de la Resolucién de Concesion, leyes y demas regulaciones aplicables.
Determinar si los gastos y transferencias incluidos en los informes financieros de fondos son
elegibles segun la normativa de justificacién de AECID que aplique y si los fondos han sido
utilizados para los fines que fueron acordados en los documentos de planificacién del
proyecto y/o en la Resolucion de Concesion, considerando entre otros factores la eficacia y
eficiencia de la ejecucién de los correspondientes planes operativos anuales.

Evaluar el sistema de control interno implantado por CARITAS DE HONDURAS informando
sobre su efectividad para la administracién de los recursos asignados y si este sistema se
encuentra de conformidad con las normas de control interno vigentes para la administracion
publica local.

Verificar que los procesos de adquisiciones de bienes, servicios, obras, consultorias y
cualquier otra contratacién realizada en el periodo a auditar, se hayan cumplido los
diferentes procedimientos de adquisicion, en base a lo establecido en el manual de
procedimientos Administrativos de Caritas de Honduras y/u otra regulacién aplicable que
estuviere contenida en la Resolucién de Concesion. Sobre este Ultimo punto, se deberéa tener
especial atencion a los montos de contratacion, en el marco de la [Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico y/o Ley 38/2003 General de Subvenciones].

La revisibn de dichos procesos debe poder determinar si se han aplicado practicas
comerciales sanas, incluyendo competencia, precios razonables y si existen adecuados
controles sobre la calidad y las cantidades recibidas. Esta actividad incluye:

o La elaboracién de una lista auditada de todos los contratos de provision de bienes
con indicaciones de su monto presupuestado y contratado, fecha de inicio,
adjudicacién, modalidad de contratacién, enmiendas, penalidades, fecha de
terminacién planificada y real. Ademas, se deberan revisar los contratos por tipo o
método de adquisicién y la lista de procesos y contratos revisados, buscando la
racionalizacién y eficiencia de la inversion, asi como la transparencia en la gestion
de dichos contratos.

o Elaborar una lista auditada de todos los contratos de servicio, obras y / o de
consultoria de largo y corto plazo firmados en el marco del Proyecto durante el
periodo auditado, indicando claramente el nombre de los consultores, la descripcion
(titulo) del contrato, su fecha de firma, su monto original, el plazo original, monto
ejecutado, enmiendas de plazo y monto, su fecha de cierre y el proceso de seleccién
utilizado. Se incluird una opinién sobre la coherencia de los contratos realizados con
los planificados segun el POA aprobado.

o La auditoria verificara, ademas, la existencia y debida custodia o procedimiento de
transferencia de los productos adquiridos a través de estas contrataciones, ya sea
en bienes y/o servicios; asi como la debida aplicacion de las normas de visibilidad
en todas las acciones y compras realizadas en el marco de la subvencion.
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lIl. ALCANCE DE LA AUDITORIA

3.1. Revision del informe econdmico y técnico final de la subvencion de la AECID

El objeto del contrato es la revision del informe final y de los justificantes de gasto de la subvencion.
Por tanto, se trata de realizar la comprobacion de los requisitos establecidos en la normativa aplicable
y elaborar un informe exhaustivo al respecto.

El auditor debe verificar, y reflejar en el informe el resultado de la verificacion, respecto de:

e La documentacion que integra la justificacién final de la subvencion, misma que se detalla
en el Anexo 2.

e La Relacién clasificada de gastos: se comprobara que alcanza a la totalidad del gasto en el
que se haya incurrido, cualquiera que sea el origen de su financiacién.

e Respecto de los justificantes individuales, se realizara una comprobacién del total de los
gastos efectuados.

e Se comprobara el cumplimiento de los requisitos y existencia de la documentacién que para
cada tipo de gasto sea de aplicacién segun la normativa definida en la Resolucion de
Concesion de la Subvencion.

3.2. Marco legal aplicable

Para la realizacion de la auditoria, la firma auditora debera basarse en el siguiente marco legal:
e Ley 38/2003 General de Subvenciones de 17 de noviembre (BOE 18 de noviembre).
e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Real Decreto 794/2010, de 16 de junio, por el que se regulan las subvenciones y
ayudas en el ambito de la cooperacién internacional.

¢ Resoluciéon de Concesion, Expediente 2020/SPE/0000400102, “Mejoran las
condiciones de vida de familias indigenas hondurefias ante la emergencia
COVID-19”.

¢ Normativa de ejecucién de fondos definida en la Resolucion de Concesion de la
Subvencién.

La seleccion de Firma auditora se hara siguiendo los procedimientos establecidos en la Resolucion
de Concesion de la Subvencién y en lo dispuesto en estos términos de referencia. Se requerira la
No Objecidn de la AECID-OCE en Honduras, previo a la contratacion de la Firma auditora.

Toda consulta relacionada con los presentes Términos de Referencia deberd ser presentada al
Contratante, por medios escritos, a més tardar 10 dias antes de la fecha limite de presentacién de

ofertas. La misma debera ser enviada en fisico a CARITAS DE HONDURAS Bo. Buena Vista,
subida a Buenos Aires, una cuadra antes de Papeleria Quifionez, Casa No. 352,
Tegucigalpa D.C. 6 ala direccién de correo caritas_de_honduras@caritas.hn

Habiéndose realizada la adjudicacion, y cumplido el periodo de impugnacion, se sostendra una
reunién entre la Firma auditora seleccionada, la entidad contratante y la AECID para aclarar dudas
en cuanto a estos Términos de Referencia, modelo de contrato y actualizacion del plan de trabajo.
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IV. EJECUCION DE LA AUDITORIA

4.1. Informacion previa sobre la intervencion subvencionada

Para la realizacion de la auditoria, debera tenerse en cuenta también la informacién de relevancia
sobre la intervencion:

e Formulacidn definitiva aprobada, incluidos datos econdmicos y presupuestarios, plazo de
ejecucioén y el documento de Resolucién de Concesion de Subvencion de Cooperacion
Internacional.

e Documentos de planificacion -POA- aprobados por la AECID.

e Fecha de recepcion de fondos de la AECID por parte de la entidad adjudicataria de la
subvencion, segun el correspondiente acuse de recepcion.

e Las modificaciones aprobadas por AECID durante el periodo que se audita, asi como
cuantas otras autorizaciones se hayan producido, en especial autorizaciones para
reformulaciones presupuestarias y prérrogas de la duracion de la ejecuciéon de la
intervencion.

e Otra informacion técnica de interés, evaluaciones externas si las hay, etc.

4.2. Documentacion y procedimientos

Los documentos mencionados en el apartado anterior seran entregados por la entidad beneficiaria
de la subvencion (de ahora en adelante denominada Contratante) a la Firma seleccionada al inicio
de los trabajos de auditoria. Asimismo, se facilitara el informe econémico preliminar de la justificacion
econdmica de que se disponga (borrador de informe econdémico exigido por la AECID) que tendra
toda la informacion econémica (cuadros y documentacion soporte) y estara firmado por una persona
con poderes suficientes para ello.

El alcance de la auditoria se basara en la revisién del 100% de los justificantes acreditativos de gasto
y en la evaluacion del sistema de control interno, asi como otras comprobaciones con terceros, u
otras que puedan ser necesarias.

La documentacion justificativa consiste en 1547 de justificantes, organizados en 54 carpetas y
ordenados, por fecha, numero de cheque y Transferencia.

4.3. Plazos de ejecuciéon y Metodologia

Una vez seleccionada la Firma auditora, y suscrito el contrato, el Contratante pondra de inmediato a
disposicion de la empresa seleccionada, la documentacidon que se indica en el numeral 3.1, la
Resolucién de Concesién de la Subvencion, asi como cualquier otra documentacion que a
consideracion de la firma auditora sea necesaria para el desarrollo del trabajo solicitado.

El plazo para la ejecucion de la auditoria sera de cincuenta (50) dias segun el siguiente detalle:

1. Revision y verificacion, por parte de la Firma auditora, de la documentacion recibida: veinte
(20) dias calendarios después de la firma del contrato. El Gltimo dia de revision en campo,
la Firma auditora sostendra una reunién con la persona designada como enlace por parte
del Contratante, en donde se abordarda de manera general los hallazgos que seran
plasmados en el borrador de informe de auditoria.
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2. Envio de borrador de informe elaborado por la firma auditora: diez (10) dias calendario

después de finalizado el proceso de revision de la documentacion expresado en el numeral
previo. El borrador debera presentarse en duplicado en versién impresa, entregandose un
documento al contratante y otro a la Cooperacién Espafiola. La version digital del mismo
debera ser remitida via correo electronico a ambas partes.

Reunién de revisién del borrador de informe: a mas tardar cinco (5) dias calendario
después de recibido el informe. En dicha reunién participaran tanto las personas designadas
por la entidad contratante como de la Cooperacion Espafiola.

Subsanacién y envio de rectificaciones por parte de la entidad contratante, para enmendar
las posibles incidencias detectadas en el borrador de informe: a mas tardar diez (10) dias
calendario posteriores a la reunién para la revision del borrador de informe. Este periodo
de tiempo podra ser sujeto a disminucion en funcion del niumero de hallazgos, lo cual sera
definido en la reunién establecida en el numeral 3. Si durante dicho periodo no se ha logrado
subsanar los diferentes hallazgos presentados en el borrador del informe, la Firma auditora
debera dejar constancia de dicho hecho en el informe final.

Presentacion del informe final de auditoria con conclusiones y dictamen: cinco (5) dias
héabiles posterior a la fecha limite para la entrega de las subsanaciones por la entidad
contratante. El documento sera presentado de conformidad al Anexo 1 a estos Términos de
Referencia, y debera contener todos los hallazgos resultantes de cada una de las actividades
generales y especificas detalladas en este documento. El Informe Final deberd ser
presentado de forma concluyente y no solamente de opinién, de existir indicios de malos
usos, debe de concluirse sin ningan resquemor. Todos los hallazgos resultantes de la
auditoria de los fondos del Proyecto deberan ser incorporados en un solo documento, bien
organizado y de facil lectura, siguiendo el modelo anexo. El informe evitara en la medida de
lo posible repeticiones.

La firma auditora solicitara a la entidad contratante, al final de su trabajo, una carta, firmada
por la persona que suscribié el informe de justificacién final de la subvencién, en la que se
indicara que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que
puedan afectar a la correcta percepcion, aplicacion y justificacion de la subvencion; asi
como otras manifestaciones relevantes que puedan servir de evidencia al auditor sobre los
procedimientos realizados. Esta carta de manifestaciones formara parte del informe de
auditoria.

4.4. Lugar de realizacion

La revision y verificaciéon de documentos por parte de la Firma auditora se realizara en las oficinas
de la entidad contratante en Tegucigalpa, ademéas en Comayagua y Yoro. Para el presente proyecto,
se requerird la visita a las siguientes localidades para la verificacién de las obras y bienes adquiridos
en el Departamento de Yoro: Yorito, Jocén, Yoro, Sulaco y Victoria, en el Departamento de La Paz:
Mercedes de Oriente, Aguanterique, Lauterique, Guajiquiro, Santa Elena, Santa Ana, Tutule,
Chiacla, Santiago de Puringla y Opatoro Todos los gastos relacionados a dicho desplazamiento

deberan formar parte del precio de contrato.
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V. PRODUCTOS DE LA AUDITORIA Y FORMA DE PAGO

5.1 Productos y forma de pago

La firma auditora debera remitir los siguientes productos:

No. Producto Porcentaje
de pago
1 Actualizacién del cronograma de actividades, a ser 20%
entregado a mas tardar al momento de la firma del contrato
2 Un (1) Informe Borrador de Auditoria para su discusion 30%
3 Un (1) Informe Final de Auditoria 50%

Para hacer efectivo el pago se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) El producto 1 estara sujeto a la revision y aprobacioén por parte de la entidad contratante.

b) El producto 2 debera contar con la recepcion por parte del contratante.

¢) Elproducto 3 debera contar con la aprobacion del Contratante y el Visto Bueno por parte de
la Cooperacién Espariola.

Los informes seran presentados en idioma espafiol. El informe final se presentara por
duplicado y sellado en todas sus paginas. Se acompafiara de dos copias en soporte
informético.

5.2 Retenciones

A la Firma auditora se le hara una retencion equivalente al doce y medio por Ciento (12.5%)
sobre los honorarios en concepto de Impuesto Sobre la Renta sobre cada uno de los pagos
parciales. No obstante, si la empresa esta sujeta al régimen de pagos a cuenta, debera
presentar la constancia actualizada. De acuerdo con ley del Impuesto Sobre la Renta de
honduras.

VI. DANOS Y PERJUICIOS

La contratacion sera financiada con recursos de la Agencia Espafiola de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo (AECID), por medio de los fondos asignados al proyecto
[escribir nombre de la subvencién]. Siendo asi, la suspensién o cancelacién o donacién,
puede dar lugar a la rescisién o resolucion del contrato, sin mas obligacion por parte del
Contratante mas que al pago correspondiente a los productos ya entregados y recibidos a
conformidad, a la fecha de vigencia de la rescisién o resolucion del contrato.

VIl. PRESENTACION DE OFERTAS

La Propuesta deberd estar foliada y no debera presentar escritos entre lineas ni sobre el texto mismo.
La Propuesta de la Firma auditora debera presentarse en un paquete sellado, rotulado en el centro
con el nimero, nombre del Concurso y la direccion donde se deben presentar las Propuestas. En la
esquina superior izquierda debera leerse claramente el nombre y la direccion del remitente. Dentro
de dicho paquete debera presentarse tres (3) sobres que conforman la Propuesta, marcados asi:
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El sobre No.1 debe estar sellado y marcarse claramente en el centro como “DOCUMENTOS
CAPACIDAD LEGAL”, contendra el original de los documentos solicitados y una (1) copia.

El sobre No. 2 debe estar sellado y marcarse claramente en el centro como “OFERTA TECNICA”,
contendré el original de los documentos de la Oferta Técnica y una (1) copia.

El sobre No. 3 debe estar sellado y marcarse claramente en el centro como “OFERTA ECONOMICA”,
contendra el original de la Oferta Econdémica y una (1) copia.

CARITAS DE HONDURAS no asumira responsabilidad alguna en caso de que la Propuesta se
traspapele, se pierda o sea abierta prematuramente si el sobre exterior no esta sellado y rotulado
como se ha estipulado. Si los sobres no se entregan debidamente sellados y marcados segun se ha
indicado, es motivo de descalificacién y por lo tanto dichos sobres seran devueltos.

Las propuestas deberan hacerse llegar a mas tardar a las 12:00 pm hora oficial de la Republica de
Honduras del dia 10 abril-2024 a la siguiente direccién: Colonia Buena Vista, Subida a Buenos Aires,
una cuadra antes de Papeleria Quifionez, Casa N°. 532, Tegucigalpa, Teléfono 2237-6594/2237-
3318.

Los sobres deberan estar rotulados de la siguiente manera:

Esquina Superior lzquierda:

Nombre, razén o denominacién social, direccion completa y teléfono/fax y/o correo
Electrénico de la firma auditora.

Parte Central:

CONCURSO PRIVADO CH-2024-000001
AUDITORIA EXTERNA FINAL DEL PROYECTO “MEJORAN LAS CONDICIONES DE VIDA DE
FAMILIAS INDIGENAS HONDURENAS ANTE LA EMERGENCIA COVID-19” CON
EXPEDIENTE 2020/SPE/0000400102 FINANCIADO CON FONDOS DE LA AGENCIA
ESPANOLA DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO.

DOCUMENTOS CAPACIDAD LEGAL /OFERTA TECNICA / OFERTA ECONOMICA
ORIGINAL / COPIA 1

Atencion: CARITAS DE HONDURAS
Bo. Buena Vista, subida a Buenos Aires, una cuadra antes de Papeleria
Quifionez, Casa No. 352

Advertencia:  NO ABRIR HASTA LA SESION DE EVALUACION

VIII.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Sobre 1.1: Documentacion legal
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1. Carta de presentacion de la propuesta indicando ademas que ha examinado y aceptado los
términos de referencia firmada por el/la representante legal de la firma auditora y dirigida al
Representante Legal de Caritas de Honduras José Wilfredo Cervantes. La misma debera
especificar el periodo de validez de la oferta que como minimo debera ser 90 dias contados a
partir de la fecha limite para la presentacion de ofertas, definida en la seccion VI. (DNS)

2. Fotocopia autenticada del testimonio de la Escritura Publica de Constitucion debidamente
inscrito en el registro mercantil correspondiente y sus reformas si las hubiere. (DS)

3. Registro Tributario Nacional Numérico de la Empresa. (DS)

4. Fotocopia de los documentos personales del Representante Legal, como: tarjeta de identidad,
solvencia municipal y RTN numérico por ambos lados, si es extranjero, debera acreditar su
residencia en el pais, con copia de sus documentos legales. (DS)

5. Certificacion vigente de estar inscrito en el Registro de Auditores Externos RAE de la Comisién
Nacional de Bancos y Seguros, extendida por el ente regulador. (DS)

6. Fotocopia del permiso de operacion vigente extendido por la Municipalidad del domicilio de la
Firma auditora.

Las siglas DS se refiere a Documento subsanable; las siglas DNS se refiera a Documento no
subsanable.

Todos los documentos que sean presentados mediante fotocopias deberan estar debidamente
autenticados por Notario Publico, al igual que las firmas puestas por el Representante Legal de la
empresa. Tanto fotocopias como firmas podran autenticarse dentro de un solo documento de
autenticidad. En caso de existir diferencia entre los documentos originales y las copias, prevalecera
el original. Todo documento que proceda del exterior debera ser legalizado (Apostillado).

Sobre 1.2: Oferta Técnica

1. Propuesta técnica global, ajustada a estos Términos de Referencia, con indicacién de la
metodologia a utilizar.

2. Plan de trabajo y cronograma detallado de actividades.

3. Listado del personal y hoja de vida del personal que se designara especificamente para las
labores a contratar, indicando en su hoja de vida nombre completo, nimero de colegiacion,
antigiiedad en la empresa y experiencia laboral de auditoria (No se evaluara experiencias
distintas a lo solicitado). Todo el personal propuesto debera ser profesionales de las Ciencias
de la Administracién y/o Contables, con excepcién de aquellos que sean claramente
definidos en la seccion IX del presente documento.

4. Listado y constancia de los contratos de auditorias realizadas, segun los criterios
establecidos en la seccidn IX de estos Términos de Referencia. El listado debera ser
presentado de manera que identifique si la auditoria realizada es final.

Sobre 1.3: Oferta Econémica

Consistira en el precio en Lempiras ofertado por la firma auditora, con el fin de cumplir con los
servicios objeto de este concurso, mismo que debera definir claramente lo correspondiente al pago
de honorarios, desplazamientos a los lugares y cualquier costo de materiales que requieren para
desarrollar la auditoria-
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IX. EVALUACION Y SELECCION DE OFERTAS

9.1 Capacidad Legal

Para la selecciéon de la firma auditora a contratar, se examinaran las propuestas

recibidas,

procediendo, en primer lugar, a la verificacién de la documentacion legal solicitada, mediante el

criterio “CUMPLE”, “NO CUMPLE”.

9.2 Evaluaciéon Técnica

Se determinara cudles de las Firmas auditoras retnen las necesarias competencias de perfil técnico
y profesional y presentan una oferta técnica coincidente con lo requerido en los TdR. La evaluacion

técnica tiene una ponderacion de 80% y para que la oferta presentada sea aceptada técn
debera obtener una calificacion minima del 60%. La oferta que no alcance el puntaje mi
descalificada del proceso.

La evaluacion técnica se haré en base a la tabla siguiente:

icamente,
nimo sera

Factores de Evaluacion*

Puntaje

1. Metodologia y Alcance

30

a) Metodologia propuesta

20

= Detalle Insuficiente: La metodologia presentada estd incompleta, no
esta ajustada a los requerimientos de los TDR, es presentada en
desorden o con inconsistencias y no concuerda con el cronograma de
trabajo

7

= Detalle Incompleto: En la metodologia presentada se enlistan las
etapas, las actividades, las tareas requeridas, se dice cuales técnicas se
empleardn, indica los productos a obtener y los responsables.

13

= Detalle Completo: La propuesta metodolégica ademas de presentar lo
indicado en los puntos anteriores, presenta y desarrolla en forma
detallada los métodos y técnicas que empleara en cada actividad,
demuestra un entendimiento sélido de un esquema metodoldgico
completo y comprensivo. Esta metodologia deberd abarcar todos los
aspectos necesarios: organizacién, control, desarrollo, direccién,
aprobacion.

20

b) Plan de trabajo y cronograma

10

= Cronograma con detalle incompleto: cuando se presente un desglose
de los recursos por etapa, actividad y/o tarea, los productos indicados en
los términos de referencia con la descripcion clara y precisa de cada uno
de ellos y con el detalle pormenorizado de la distribucion de los recursos
en el tiempo, que permita determinar, claramente, la secuencia de
ejecucion de las diferentes etapas.

= Cronograma completo: cuando se presente un cronograma detallado
con el siguiente desglose: dedicacién de los recursos por etapa, actividad
ylo tarea y con el detalle pormenorizado de la distribucion de esos
recursos en el tiempo, que permita determinar claramente la secuencia
de ejecucion de las diferentes etapas, indicando ademas, ruta critica,
holgura y la definicién de factores criticos del éxito de cada actividad y la
calendarizacion de entrega de los productos especificados en los
términos de referencia.

10

2. Experiencia de la firma auditora

a) Experiencia general de al menos ocho (8) afios como firma auditora.
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Factores de Evaluacion* Puntaje
*= De 8 a 10 afios 5
*= Mas de 10 afios 8
b) Haber realizado al menos cinco (5) auditorias finales. ** 10
* De 5 a 8 auditorias 7
» Mas de 8 auditorias 10
c) Haber realizado al menos cinco (5) auditorias a proyectos financiados con 7
cooperacion externa, cuyos montos no sean inferiores a 600,000.00 €
(Seiscientos mil euros)
= De 5 a 8 auditorias 5
»= Mas de 8 auditorias 7
3. Formacion y experiencia del personal propuesto 25
a) Afos de experiencia general desarrollando auditorias 10
= Al menos 5 afos 5
= De 5 a8 afios 7
= Mas de 8 afios 10
b) Experiencia especifica en auditorias a proyectos con fondos externos 10
= Al menos 4 proyectos 5
= De 5 a7 proyectos 7
= Més de 7 proyectos 10
c) Afos de experiencia, realizando auditorias, con la Firma auditora oferente 5
= Al menos 4 afos 3
= Més de 4 afios 5
Total 80

*Los factores de evaluacion que contienen la frase “al menos” implican que toda experiencia inferior
al minimo solicitado le corresponderan 0 puntos.

*Para efectos de evaluacion de la experiencia de la firma auditora, seran consideradas Unicamente
aguellas que estén debidamente sustentadas por constancias y/o contratos. La comision de
evaluacion se reserva el derecho de confirmacién de las mismas. De igual manera, los listados de
experiencias deberan identificar claramente aquellas correspondientes a fondos de cooperacion
externa, segun se indica en los numerales 3.b del cuadro previo.

**Se entendera como “auditorias finales” aquellas financiadas por fondos de cooperacion y/o
nacionales, y que correspondan a la auditoria total y/o de cierre del mismo. No se tomard en
consideracion las auditorias de caracter anual para efectos del numeral 2.b.

9.3 Evaluacion Econémica

En tercer lugar, se evaluara la propuesta econdmica. La oferta econdmica tiene una ponderacion de
20%. Se asignara la maxima puntuacion a la oferta de menor costo, al resto de las propuestas se
puntuara de la siguiente manera:

Pi = (Em*[20])/Ei Pi = Puntaje de la oferta econémica

i = Firma auditora Oferente

Ei = Propuesta Econdémica i

Em = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo

La sumatoria de la evaluacion técnica y econdmica dara como resultado la calificacion final que
servird de base para la adjudicacion.
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La oferta seleccionada, junto con el expediente que informa la contratacién, sera remitida a la Oficina
Técnica de Cooperaciéon de la AECID para recabar su No Objecién a la contratacién. Una vez

obtenida ésta, se firmara el contrato con la firma seleccionada.
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ANEXO 1 - Modelo de informe a emitir por el auditor

1 A los fines previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, hemos sido
designados por (... Identificacion del adjudicatario de la subvencion) para revisar la justificacion final
de la subvencién que le fue otorgada mediante (... indicacion de la Resolucion de concesion de la
subvencion en cuestion), destinada a la financiacion del Proyecto TITULO de la subvencion, codigo
e importe total y de la subvencién AECID, y si se quiere descripcion resumida.

2 Nuestro trabajo se ha consistido en las comprobaciones que de forma resumida se comentan
en los distintos apartados de este informe.

Como resultado del trabajo realizado, se informa que no hemos observado hechos o circunstancias
que pudieran suponer incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas a
(... identificacion del adjudicatario de la subvencion...) para la percepcion de la subvencion a que se
refiere el apartado 1 anterior.

O, en caso contrario,

Como resultado del trabajo realizado, se informa de aquellos hechos o circunstancias que pudieran
suponer incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas a (... identificacion
del adjudicatario de la subvencion...) para la percepcién de la subvencién a que se refiere el apartado
1 anterior:

2.1. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

El auditor comentara la disponibilidad de las sedes de ejecucion visitadas para colaborar en las labores de revisién y en el
suministro adecuado en tiempo y forma de informacién y documentacion solicitada. Debe quedar claro qué institucién ha
visitado, en especial si ha ido a terreno.

El auditor indicara si ha hecho comprobaciones sobre documentos originales, o fotocopias y si cuando pedia los originales
de ciertas copias le eran facilitados. Debera decir cual ha sido la muestra revisada de los justificantes acreditativos de gasto
(numero, volumen de délares y euros, y porcentaje respecto a la subvencién de la AECID). Se mencionaran cuantas
comprobaciones adicionales hayan sido realizadas sobre el objeto del contrato,

Se hara saber si alguno de los documentos referenciados en los TdR no ha sido aportado. En caso de surgir alguna
imposibilidad de acceso a documentacion se hara referencia a los motivos que lo originaron. Se debera completar el siguiente
check list de documentos:

Documentacién requerida y revisada

Consultada No entregada | Observaciones (se indicaran los
Documentacion Si/no/no (marcar la defectos y carencias
procede gue proceda) | advertidos, en su caso)

Formulacién definitiva aprobada

Informes de evaluacién (si existen)

Aprobaciones AECID de modificaciones sustanciales

Ampliaciones de plazos

Otras autorizaciones (especificar)

Informe final (técnico y econdmico) de acuerdo con el
modelo de la AECID (se indicara si algin apartado no
ha sido cumplimentado)

Fuentes de verificacion de los resultados alcanzados

Acreditacién de la recepcion de fondos
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Justificantes del tipo de cambio aplicado

Acreditacion de transferencias bancarias

Acreditacion de rendimientos financieros generados en
las cuentas de la subvenciéon

Certificado de haber recibido o no otras subvenciones

Certificados de conformidad de cofinanciadores

Actas de transferencias de activos

Acreditacion de que los impuestos indirectos no son
legalmente recuperables (si aplica)

V°B° de la OTC / Embajada de Espafia del Manual de
Procedimientos Administrativos donde se indica la
norma de contratacion

Contratos de alquiler o adquisicion de inmuebles

Construccién: proyecto de obra visado, certificado de
obra y de conformidad

Reformas: consentimiento del propietario

Personal local: contratos, nominas, justificantes de
pagos sociales e impuestos

Relacion de todos los materiales de difusion editables
producidos durante la intervencién

Relacion clasificada de gastos

Justificantes acreditativos de cada uno de los gastos
individuales

Material acreditativo de visibilidad AECID

Otros

Plazos previstos y reales

Observaciones

Plazos Previsto Real
Recepcion de fondos (fecha)

Inicio (fecha)

Finalizacién (fecha)

Plazo de Ejecucion (meses)

Presentacion de Informe Final a la
AECID

Modificaciones, autorizaciones y prérrogas

MODIFICACIONES Y Solicitud
AUTORIZACIONES

Respuesta

Aprobacion/Dene
gacién

Observaciones

Autorizacion de prorroga de ejecucion
(fecha)

Cambios socios locales

Otros (especificar)

2.3. VERIFICACION ECONOMICA

2.3.1. ANALISIS DE CUENTAS, TRANSFERENCIAS, -TIPOS DE CAMBIO Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS

Cuentas bancarias Entidad bancaria

N° cuenta

Moneda | Observaciones

Cuenta 1 (nombre cuenta)

Observaciones:
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RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS
(en dolares y su equivalente en euros)

TOTAL Délares ($)

TOTAL Euros (€

Cuenta 1

TOTAL

Observaciones:

aplicada

En especial, el auditor indicaré si se han acreditado los rendimientos financieros de todas las cuentas.
Para todas las conversiones con calculos propios del auditor, se debera especificar la tasa de cambio

Dolares Importe
Transferencias realizadas Fecha ] moneda
transferidos recibida

Denominacién
moneda
recibida

en

Identificacién
Cuenta de
recepcion de
fondos

Total

Observaciones:

cuentas y los gastos rendidos y justificados en cada una de las monedas utilizadas.

En especial, el auditor indicara si existe coherencia entre los montos transferidos y gestionados desde cada una de las

TIPOS DE CAMBIO EMPLEADOS

justificantes de entidades bancarias o casas de cambio)

El auditor indicara cual es el sistema empleado para la aplicacion de los tipos de cambio (media ponderada, FIFO) y si se
han aportado documentos justificativos de todos los cambios aplicados a la cuenta (cambios aplicados a las transferencias,

2.3.2. ANALISIS DE DESVIACIONES PRESUPUESTARIAS Y DE APORTES TOTALES

Ejecucioén del presupuesto AECID por partidas, segun formulacion aprobada (en Euros)

Subvencién

Partida invertida € (a)

Aprobado €

Rendimientos
financieros
Invertidos € (b)

TOTAL, %
EJECUTADO € | ejecutado
(a+b) s/aprobado

TOTAL GENERAL

Ejecucién de fondos por origen de la financiacion:

Procedencia de los fondos

Presupuestado $

Ejecutado $

% s/Ejecutado total
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Rendimientos financieros

TOTAL

2.3.3. ANALISIS DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS DE JUSTIFICACION

NORMATIVA DE

Justificantes n° (o
sin incidencias)

Importe total
en dolares

Importe total
en euros

Observaciones

Gastos en que se haya incurrido por
introduccion de  modificaciones  sin
autorizaciéon

Bienes inventariables adquiridos,
construidos o rehabilitados no transferidos
de acuerdo con la normativa de la AECID

Adquisicién de bienes o suministros, o
contratacion de obras sin procedimientos
establecidos en el Manual de Politicas y
Procedimientos Administrativos de Caritas
de Honduras. y  sin certificado
OTC/Embajada de imposibilidad.

Tipos  de cambio no aplicados
correctamente (indicar en el importe la
diferencia positiva o negativa resultante de
aplicar correctamente los tipos)

Gastos efectuados con anterioridad a la
fecha de inicio de imputacion de gastos
admisible

Gastos ejecutados con posterioridad a la
fecha final de ejecucidn autorizada

Otros (indicar)

IMPORTE TOTAL

2.3.4. ANALISIS DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTO

Se ha presentado / No se ha presentado la relacion numerada de justificantes de gasto.

Se ha comprobado que en la misma se incluyen / no se incluyen todos los gastos correspondientes al 100 por 100 de los
gastos ejecutados con cargo a los fondos aportados.

De acuerdo con la relacion de gastos presentada, se han realizado de la siguiente forma:

Origen de los fondos

Total ejecutado en euros

Total ejecutado en ddlares

Total ejecutado en lempiras

Subvenciéon AECID

Otros

TOTAL

Afadir tantas columnas como sea necesario

Se resumen a continuacion las incidencias advertidas, cuyo detalle se contiene en el Anexo de revisién de justificantes

individuales del presente informe:

Indicar tipo de incidencia e importe total de los justificantes afectados por cada uno de los tipos.

O indicar que no se han advertido incidencias.
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2.3.5. RESUMEN ECONOMICO FINANCIERO

Cuadro Resumen Econdmico Financiero

Importe $ | Importe €

A. IMPORTE TOTAL A JUSTIFICAR: (A.1 + A.2)

A.1 Subvencion AECID

A.2 Rendimientos Financieros Generados

IMPORTE RENDIDO SEGUN INFORME FINAL PRESENTADO

C. REMANENTE NO EJECUTADO: (A — B)

IMPORTE INCORRECTAMENTE JUSTIFICADO: (D.1 + D.2)

D.1. Importe total apartado 2.3.3.

D.2. Importe total apartado 2.3.4 (Anexo)

E. IMPORTE JUSTIFICADO SEGUN REVISION: (B — D)

m

REINTEGRO VOLUNTARIO (fecha)

REINTEGRO PROPUESTO A SOLICITAR: (D+C-F)

CONCLUSIONES

Breve resumen de conclusiones de las verificaciones administrativa y econdmica. La extension de este apartado
sera de un minimo de 2 paginas y un maximo de 4 paginas.

Fecha:
Identificacion del auditor:
Firma del auditor:
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ANEXO AL INFORME DE AUDITORIA
REVISION DE JUSTIFICANTES INDIVIDUALES DE GASTO
Defectos advertidos

A. CODIFICACION DE DEFECTOS

N

Gasto no subvencionable

No existe justificante de gasto, no se identifica el importe o no se acredita el pago (falta recibi o
acreditacion transferencia)

Justificante emitido por persona o entidad vinculada con el adjudicatario de la subvencion (art.
29.7.d de la Ley General de Subvenciones)

No consta la diligencia en el justificante original

Es copia sin compulsar

Recibo no autorizado

Ausencia de contrato

Liquidacion de dietas no ajustada a normativa (especificar en observaciones)

No responde a lo establecido para el tipo de gasto (especificar en observaciones)

Imputacién de impuesto indirecto recuperable, sin declaracién responsable de no recuperacion
Incumplimiento a la normativa local relativa a los requisitos de los justificantes.

Otros (especificar en observaciones)

B. LISTADO DE JUSTIFICANTES DEFECTUOSOS.

NO
justificante

Importe | Importe
Concepto moneda en
local délares

Importe Cddigo/s

€ defectols Observaciones
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EXO 2 — Documentos que conforman la justificacién final

Certificado de cumplimiento de objetivos, emitido en papel membretado y firmado por
representante legal del Socio Local.

Certificado en el que conste si ha obtenido o no alguna otra subvencién, emitido en papel
membretado y firmado por representante legal del Socio Local.

Declaracién responsable del lugar de depdsito (y del tiempo legal?) de los documentos
originales, asi como el compromiso de presentar los mismos, en caso de que sean total o
parcialmente requeridos por el érgano gestor de la subvencidn. Dicha declaracién debera ser
emitida en papel membretado y firmada por representante legal del Socio Local.

Certificacidén bancaria que establezca tanto la apertura como la cancelaciéon de cuenta de
ahorros en ddlares.

Certificacién bancaria de intereses generados en la cuenta de ahorro en ddlares.

Certificacién bancaria que establezca tanto la apertura como la cancelacién de cuenta de
cheques en Lempiras.

Certificacién bancaria de los intereses generados en la cuenta de cheques en lempiras. En caso
de que no se hubiesen generados intereses la constancia deberd expresar dicha situacién.
Cuadro de presupuesto aprobado y ejecutado en euros, ddlares y lempiras?, para los fondos de
la AECID, firmado por representante legal del Socio Local.

Listado cronoldgico, firmado por representante legal del Socio Local®.

Informe de auditoria original.

Si aplicase, documentacidn que acredite el pago de reintegro.

Si aplicase, documentacidn relativa a impuestos recuperables y no recuperables.

Informe final técnico, firmado por representante legal del Socio Local.

Fotografias que contenga visibilidad de AECID. En caso de que las fotografias correspondan a
eventos (inauguraciones, reuniones, capacitaciones, entrega de equipo, etc), se debera indicar
al pie de la fotografia el nombre del evento.

Documento de formulacién de proyecto.

Plan Operativo final original aprobado, firmado por el representante legal del Socio Local y la
Coordinacion de la Cooperacidn Espafiola en Honduras®.

En caso de instituciones no gubernamentales, manuales de procedimientos aplicados para
contrataciones durante la ejecucién del proyecto (sean contrataciones de personal, obra,
equipo, consultorias, suministros, etc.)®.

cional a lo anterior, se deberd entregar una memoria USB que contenga:

e Todos los documentos previamente descritos, escaneados y ordenados.

Escaneo de todos los justificantes con sus respectivos documentos de respaldo. La
documentaciéon puede organizarse en funcién del nimero de cheque o del nimero del

justificante, presentando siempre solo 1 archivo (formato pdf) por cada justificante/cheque.

2 El tiempo no deberd contradecir lo establecido en las leyes espafiolas aplicables y la RCS.
3 El mismo debe corresponden al Plan Operativo General vigente (en caso de que se haya aprobado alguna modificacion
al mismo). Los datos de ejecucién deberan guardar concordancia con el informe de auditoria.

4 Lo
5En

s datos de ejecucion deberan guardar concordancia con el informe de auditoria.
los casos en los cuales el Plan Operativo haya sufrido modificaciones aprobadas por la AECID, se incluira el Plan

Operativo vigente (reprogramado). Este punto aplicard inicamente en los casos que se forme un POG.
6 Estos manuales seran entregados de manera digital, no impresa.
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